
 

คูม่ือการปฏบิตังิาน 
กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม เทศบาลตำบลนากลาง 

  กองสาธารณสุขและสิ ่งแวดล้อม มีหน้าที ่ความรับผิดชอบเกี ่ยวกับ งานส่งเสริมสุขภาพ              
งานป ้องก ันเฝ ้าระว ังและควบคุม  โรคต ิตต ่อและโรคไม ่ต ิดต ่อ งานส ุขาภ ิบาลในสถานประกอบการ                          
งานส ุขาภ ิบาลช ุมชน งานอนาม ัยส ิ ่ งแวดล ้อม งานค ุ ้มครองผ ู ้บร ิ โภค งานให ้บร ิการด ้านสาธารณสุข                        
งานรักษาพยาบาล งานศูนย์บริการสาธารณสุข งานบริหารสาธารณสุข งานส่งเสริม ป้องกันควบคุมโรค                
งานกองทุนหลักประกัน งานบริการรักษาความสะอาด งานบริการและพัฒนาระบบจัดการมูลฝอย งานบริหาร
จัดการสิ่งปฏิกูล งานสัตวแพทย์ กำหนดมาตรการและแผนดำเนินงานด้านสิ่งแวดล้อม การประเมินผลกระทบด้าน
สิ่งแวดล้อม การเฝ้าระวังและตรวจสอบคุณภาพสิ่งแวดล้อม งานส่งเสริมสนับสนุนด้านสิ่งแวดล้อม  งานรณรงค์และ
การฝึกอบรมสร้างจิตสำนึกด้านสิ่งแวดล้อม งานวางแผนและจัดทำแผนดำเนินงานด้านการเฝ้า ระวังควบคุมมลพิษ
ทางน้ำ อากาศ งานเฝ้าระวังบำบัด ตรวจสอบคุณภาพน้ำ อากาศ ของเสียและสารอันตรายต่างๆ งานบริการข้อมูล 
สถิติ งานอื่นๆ ที่เก่ียวข้องและท่ีได้รับมอบหมาย 
  การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลนากลาง  ได้จัดทำขึ้น
เพื่อเป็นเครื่องมือในการกำกับและปฏิบัติราชการของกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมนำไปปฏิบัติงานเป็นไปด้วย
ความมีระเบียบวินัย ถูกต้อง รวดเร็วอย่างมีประสิทธิภาพ ซึ่งเอกสารนี้ ได้แสดงให้เห็นถึงขั้นตอนในการปฏิบัติงาน 
รายละเอียด และมาตรฐานคุณภาพงานที่ถูกต้องให้สอดคล้องกับนโยบาย วิสัยทัศน์ ภารกิจ และเป้าหมายของ
องค์กรในทิศทางเดียวกัน เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานการอยู่ร่วมกันของบุคลากรในองค์กรให้เป็นแบบแผน
เดียวกัน อีกท้ังยังเป็นตัวชี้วัดประสิทธิภาพและประสิทธิผลของการปฏิบัติงานของพนักงานในกองและการพิจารณา
เลื่อนค่าตอบแทน การส่งเสริมและสนับสนุน การมีส่วนร่วม การรับผิดชอบ การปฏิบัติงานด้วยความซื่อสัตย์ สุจริต 
โดยยึดหลักธรรมาภิบาล การจัดระเบียบการสร้างคุณธรรมจริยธรรม และสร้างขวัญกำลังใจให้แก่เจ้าหน้าที่  และ
ส่งเสริมให้บุคลากรมีความก้าวหน้าในหน้าที่การงาน กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อมจึงได้จัดทำคู่มือเป็นแนว
ทางการปฏิบัติงานราชการภายในหน่วยงานให้บรรลุข้อกำหนดที่สำคัญ ซึ ่งตอบสนองต่อความต้องการของ
ผู้รับบริการและประชาชนเป็นสำคัญ 

โครงสร้างกองสาธารณสขุและสิง่แวดล้อม เทศบาลตำบลนากลาง 
ประกอบด้วย 1 งานธุรการ และ 2 ฝ่ายงาน ดังนี้ 

- งานธรุการ  
 

1.) ฝา่ยบรหิารงานสาธารณสขุ ประกอบดว้ย 
1.1 งานสุขาภิบาลอนามัยสิ่งแวดล้อม 
1.2 งานรักษาความสะอาด 
1.3 งานควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
1.4 งานการจัดการขยะมูลฝอย 
1.5 งานควบคุมและการจัดการมลพิษชุมชน 
1.6 งานควบคุมสถานที่จำหน่ายอาหารและสะสมอาหาร 
1.7 งานป้องกันและควบคุมเหตุรำคาญ 

2.) ฝา่ยบรกิารสาธารณสขุ ประกอบดว้ย 
2.1 งานส่งเสริมสุขภาพ 
2.2 งานสัตวแพทย ์
2.3 งานป้องกันและควบคุมโรคติดต่อ 
2.4 งานคุ้มครองผู้บริโภค 
2.5 งานกองทุนหลักประกันสุขภาพ 

 



 

 

โครงสรา้งกองสาธารณสขุและสิง่แวดล้อม เทศบาลตำบลนากลาง 
 

 
- นักบรหิารงานสาธารณสุขฯ ระดบัต้น วา่ง (1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อำนวยการกองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม 

(นักบริหารงานสาธารณสขุและสิง่แวดล้อม  ระดบักลาง) (1) 

 
งานธุรการ 

- จพง.ธรุการ  ปง/ชง (1) 
-  

 

จพ 

ฝ่ายบรกิารสาธารณสขุ 

หวัหนา้ฝ่ายบริการสาธารณสขุ 

- นักบรหิารงานสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ระดบัตน้ 
วา่ง (1) 

 

ฝ่ายบรหิารงานสาธารณสขุ  

หวัหนา้ฝ่ายบรหิารงานสาธารณสุข 

- นักบรหิารงานสาธารณสุขและสิง่แวดลอ้ม ระดบัตน้ 
วา่ง (1) 

1.งานสุขาภบิาลอนามยัสิง่แวดลอ้ม 
2.งานควบคมุกจิการทีเ่ปน็อนัตรายตอ่สขุภาพ  
3.งานควบคมุและการจัดการมลพิษชมุชน 
4.งานควบคมุสถานทีจ่ำหนา่ยอาหารและสะสมอาหาร 
5.งานปอ้งกนัและควบคมุเหตรุำคาญ 

- นกัวิชาการสขุาภบิาล ปก./ชง.    (1) 
 
 
 
 
 
 

6.งานรกัษาความสะอาด (เขต1/เขต2) 
 7.งานการจัดการขยะมลูฝอย 

- เจา้พนกังานสขุาภบิาล    ปง./ชง.  (1) วา่ง 

 

 

 

 

 

1.งานส่งเสรมิสุขภาพ 
 2.งานกองทนุหลกัประกนัสุขภาพ 

- พยาบาลวชิาชพี   ปก./ชก. (1) วา่ง 
 
 
 
 
 

3.งานสัตวแพทย ์

- สตัวแพทย ์   ปง./ชง. (1) วา่ง 
 
 
 
 
 

4.งานปอ้งกนัและควบคมุโรคติดตอ่ 
5.งานคุม้ครองผูบ้รโิภค 

- เจา้พนกังานสาธารณสขุ    ปง./ชง. (1)  
 
 
 
 



 

 

การปฏบิัตภิารกิจทีใ่ห้ประชาชนยื่นคำขอเพือ่รบับริการ ประกอบด้วย 

1.) ฝ่ายบรหิารงานสาธารณสขุ ทัง้ 7 งาน มกีารให้บรกิาร ดงันี้  
- ยื่นคำขอลงทะเบียนขอรับ/เปลีย่นถังขยะ และบรกิารจดัเกบ็ขยะมลูฝอย 
- ยื่นคำขอการเขา้ระงบัเหตรุำคาญ 
- ยื่นคำขออนญุาตจดัตัง้สถานทีจ่ำหน่ายและสะสมอาหาร และตอ่ใบอนญุาต พร้อมชำระ

ค่าธรรมเนยีม 
- ยื่นคำขออนญุาตประกอบกจิการตลาด และตอ่ใบอนญุาต พรอ้มชำระค่าธรรมเนยีม 
- ยื่นคำขออนญุาตกจิการที่เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ และตอ่ใบอนญุาต พร้อมชำระ

ค่าธรรมเนยีม 
- ยื่นคำขออนญุาตจำหน่ายสนิคา้ในที ่หรอืทางสาธารณะ และตอ่ใบอนญุาต พรอ้มชำระ

ค่าธรรมเนยีม 

   2.)       ฝ่ายบรกิารสาธารณสขุ ทัง้ 5 งาน มกีารใหบ้ริการ ดงันี้ 
- ยื่นคำขออนญุาตฆ่าสตัว์ และชำระค่าธรรมเนยีม 
- ยื่นคำขอขึน้ทะเบยีนสุนขัและแมวเพือ่รับบรกิารวคัซนีปอ้งกนัโรคพษิสนุขับา้ 
- ยื่นคำขอฉดีพน่ป้องกนัและควบคมุโรคตดิตอ่ทีเ่กดิจากสตัวส์ู่คน  
- ยื่นคำขอฉดีพน่ป้องกนัและควบคมุโรคตดิตอ่ทีร่ะบาดตามสถานการณ์  

 
 
     

 

 

 
 


